
身近な所沢で、質の高い内容を学べる！

内容の詳細、お申し込み方法等は裏面をご覧ください。

受講料 無料

先着各回３０名
（事前申込制）

令和元年１１月～１２月

所沢市社会福祉協議会 会議室

所沢市泉町１８６１－１

所沢市こどもと福祉の未来館３階

●仕事の進め方研修 （新任職員向け）

●ビジネス文書研修 （新任職員向け）

●リスクマネジメント研修 （中堅職員向け）

●問題解決研修 （中堅職員向け）

●マネジメント研修 （管理職・中堅職員向け）

主催 社会福祉法人所沢市社会福祉協議会

お問い合わせ askul@:××××××

［期日］

［会場］

福祉人材スキルアップ研修

福祉事業所で働く職員のスキルアップと所沢市全体の福祉
サービスの向上をめざして今年も開催します！講師は、各種
研修で受講者満足度が高い株式会社インソース講師をお招き
します。しかも受講料は無料です。職員研修の一環としても
ぜひご活用ください。皆様のお申込みをお待ちしています。

〒359-1112所沢市泉町1861-1
所沢市こどもと福祉の未来館３階
電話：04-2926-8202 FAX：04-2925-3419

ホームページ http://www.toko-shakyo.or.jp/

研修
テーマ

http://www.toko-shakyo.or.jp/


福祉人材スキルアップ研修

第3回

定員：30人（先着）

お申込み方法：Ｅメール（8202t@toko-shakyo.or.jp）で、希望する研修名、氏名、
電話番号、事業所名を明記の上、申込み。先着順で定員に達し次第、
申込みを締切ります。10月1日（火）午前9時から受付開始、締切は
本会ホームページでお知らせします。

【お問い合わせ先】社会福祉法人所沢市社会福祉協議会 企画総務課

所沢市泉町1861-1所沢市こどもと福祉の未来館３階 TEL04-2926-8202 FAX04-2925-3419

対象：所沢市内福祉事業所の職員全般

仕事の進め方研修
仕事の優先順位のつけ方、効率的な時間の使い方を習得します。周囲と協力しながら
スムーズに仕事を進めるコミュニケーション力を身につけます。
●日時 11月21日（木） 13：30～17：30
●講師 株式会社インソース

受講のめやす 新任職員

ビジネス文書研修 受講のめやす 新任職員

「伝えたいことがひと目でわかる」簡潔かつ論理的な文書作成のノウハウを学びます。
具体的な文例を用いて、用途や構成・作成時のポイントを習得します。
●日時 11月27日（水） 13：30～17：30
●講師 株式会社インソース

リスクマネジメント研修 受講のめやす 中堅職員

危機管理の全体像と基本知識を理解するとともに、いつどこで発生するか分からない
不測事態に備えて予防策と発生時の対応能力を習得します。
●日時 12月5日（木） 13：30～17：30
●講師 株式会社インソース

問題解決研修 受講のめやす 中堅職員

問題を発見し特定する力、そしてその問題の真の原因を追及する力を身につけます。
また解決すべき順位・対策等、その整理方法を習得します。
●日時 12月11日（水） 13：30～17：30
●講師 株式会社インソース

マネジメント研修 受講のめやす 管理職・中堅職員

管理職としての役割を再認識し、改めて部下のお手本となるような管理職になること
を目指します。部下・業務のマネジメントを重点的に学びます。
●日時 12月17日（火） 13：30～17：30
●講師 株式会社インソース

福祉人材スキルアップ研修


